
澎湖縣演藝廳租(使)用注意事項
93.8.26 訂定

110.8.30 修訂

1. 演藝廳使用時間每場次原則分為上午、下午及晚上3個時段，

上午為9時至12時，下午為14時至17時，晚上為19時至22

時，每場次以3小時為1基數，未滿3小時以3小時計。超出3

小時以另1基數收費。

2. 彩排或裝台佈置使用時間為上午9時至12時，下午14時至17

時。必須配合已登記場地空檔使用。彩排、裝台佈置及演出時間

一到，燈光、音響即關閉，租(使)用單位不得異議，若有特殊

情形需延長彩排或佈置時間，需提前告知，並再繳納場地使用

費。

3. 申請租（使）用場地請確實依本局核准演出（彩排）時間進場

及撤台。會場活動切勿涉及商業行為。

4. 非經本局工作人員同意，不得擅自使用舞台各項設備及設施，

如需額外接用電源，需經本局工作人員同意後，於設備安全額

定容量內使用。本廳之控制室未經本局人員同意，不得進入。

5. 非燈光、音響、懸吊之專業人員，請勿進行設定調整燈光、音響

及懸吊之設備，撤場時請承租單位監督恢復原有之設定。

6. 演藝廳舞台禁用鐵釘等金屬物品固定道具，禁止在地板上拖拉，

演藝廳內所有裝潢及佈置嚴禁使用空飄氣球、蠟燭、香火及易燃

物品，更嚴禁使用爆(燃)物品，如有損壞者或發生火災及意外，

一律由租（使）用單位負責並照價賠償。

7. 如需設售票處及張貼海報等，應在本局指定地點設置，會場佈

置嚴禁使用雙面膠、透明膠、釘槍及圖釘，觀眾席座椅嚴禁張貼

（黏）任何標籤，如有違反，本局得以拆除。

8. 廳內原則禁止擺設花圈、花籃，獻花請先把花束內的水倒乾，

依指示置於舞台兩側走廊。

9. 演藝廳（含觀眾席、排練、研習室、休息室等空間）內部嚴禁吸

菸、飲食、用餐。

10. 租（使）用單位應自行派人員維持場地內外秩序及安全，並應

於活動結束後，立即清理場地予以回復原狀。

11. 租（使）用單位於使用期間(含前置及後置處理作業)所屬全體

演出人員(含工作人員)，應自行投保相關保險，否則發生事故

或其他意外事件，一律由租（使）用單位負責。

12. 若為流行疫情期間，另需依衛生福利部及相關中央主管部會之

規定辦理。

13. 本注意事項奉核可後實施。


